Koncoročná správa

o živote daného cirkevného zboru

v danom roku

(na prvej strane sa uvádza aj meno duchovného zostavujúci správu a dátum zostavenia)

Úvod – s biblickým základom, ktorý má obsahovať charakteristiku duchovného vzhľadom na krátky prehľad najdôležitejších udalostí zo života cirkevného zboru.
I. Duchovný život:

V rámci tejto časti budú v bodoch vymenované tie cirkevno-zborové príležitosti, ktoré sa priebežne uskutočňovali v cirkevnom zbore. Za zmienku stojí konanie príležitosti, príčiny hatenia, počet účastníkov. (Je to veľmi dôležité pre prípravu ročnej štatistiky, ako aj pri správach za dlhšie časové obdobie bude možné pozorne sledovať nárast alebo úbytok v počte členov).

V bode Duchovný život je možné uviesť nasledujúce podbody (samozrejme, v súlade s podujatiami, ktoré sa uskutočnili v cirkevnom zbore):

1.   Bohoslužby – koľkokrát boli bohoslužby v kostole, v ktoré dni, o aké bohoslužby išlo (nedeľné predpoludňajšie, popoludňajšie, večerné; bohoslužby v týždni; kajúce bohoslužby; evanjelizačné bohoslužby; slávnostné bohoslužby), koľkí navštevovali jednotlivé bohoslužby, aký je ročný priemer návštevnosti, kto slúžil na bohoslužbách.

2.   Spoločenstvo Svätej Večere Pánovej – pri akých príležitostiach bola v cirkevnom zbore vysluhovaná Večera Pánova a koľko mužov, resp. žien sa zúčastnilo na jednotlivých príležitostiach, aký je ročný priemer.

3.  Biblické hodiny – aké biblické hodiny boli v cirkevnom zbore a na jeho území, kto ich viedol, kedy sa konajú, čím sa zaoberajú.

4.   Konfirmačná príprava – v koľkých skupinách a koľko rokov prebieha príprava, kto sa zaoberá konfirmandmi, koľkí navštevujú jednotlivé skupiny, či je pre nich aj iná možnosť stretávania okrem konfirmačnej prípravy.

5.  Vyučovanie náboženstva – kde prebieha, v koľkých skupinách, s koľkými deťmi, kto vyučuje, aké iné podujatia sú organizované pre žiakov, ktorí navštevujú hodiny náboženstva.

6.   Iné cirkevnozborové príležitosti s cieľom budovania zboru – tu sú jednou vetou charakterizované všetky podujatia v duchovnej oblasti, ktoré neboli spomenuté vyššie.

7.   Slávnostné príležitosti a podujatia – vymenovanie všetkých slávnostných príležitostí, ktoré organizoval cirkevný zbor alebo na ktorých sa členovia cirkevného zboru zúčastnili, podľa dátumov.

8.   Účasť duchovného (duchovných) na podujatiach a príležitostiach mimo zboru – chronologické vymenovanie všetkých podujatí a príležitostí, na ktorých sa duchovný(í) zúčastnil(i) – či už ako hosťujúci kazatelia alebo ako delegáti či pozvaní hostia.
II. Štatistika na základe matrík:

1.  Krsty – počet pokrstených rozdelený na mužov a ženy, deti a dospelých.

2.  Sobáše – počet sobášov, rozdelený na čisté a zmiešané.

3.  Konfirmácia – počet konfírmovaných rozdelený na mužov a ženy, deti a dospelých.

4.  Pohreby – počet zosnulých, rozdelený na mužov a ženy (prípadne je možné rozdelenie podľa veku). 
III. Finančná štatistika:

Tu sa uvádza zostatok z predchádzajúceho roku ako začiatočný stav pre hodnotený rok, čiastkové vymenovanie príjmov a výdajov, (oba sú spočítané), konštatovanie zostatku v príručnej pokladni aj na bežnom účte.

IV. Plány

Krátky popis plánov na budúci rok, ktorý sa musí odzrkadliť aj v rozpočte cirkevného zboru.
V. Rôzne:

Poďakovanie všetkým, ktorí sa akýmkoľvek spôsobom podieľali na živote a práci cirkevného zboru - prípadne s uvedením mien.
Na konci sú podpisy duchovného (duchovných), kurátora (kurátorov) a overovateľov a je potrebné nechať miesto aj na podpisy vizitátorov.
